Zatacznik nr 1 do Zarzadzenianr 1/2021
Prezesa Zarzadu ,Eksploatator” Sp. z 0. o.
z dnia 18 stycznia 2021r.

Regulamin udzielania zamdéwiern publicznych o wartosci nizszej od kwoty 130.000 ztotych
zwany dalej Regulaminem

§1

Postanowienia ogélne

. Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zamdéwien, ktérych warto$c¢ jest nizsza niz kwota

130 000 ztotych, bez podatku od towaréw i ustug, w tym takze zamoéwien realizowanych

etapami lub w cze$ciach, jesli ich tgczna wartos¢ jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych bez

podatku od towardéw i ustug.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2019 Nr 2019);

b) Zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem s3g ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, bez wzgledu na zZrédto finansowania;

c) Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ ,Eksploatator” Spétka z ograniczong
odpowiedzialno$cig z siedzibg w Rotmance (83-010) przy ul. Sportowej 25;

d) Rozeznaniu rynku - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie opisane w § 5 niniejszego
Regulaminu, majgce na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostanie wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa;

e) Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

f) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad , Eksploatator” Sp. z 0. 0.;

. Regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien, ktérych przedmiotem sa:

1) zaméwienia i umowy wytgczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp,

2) ustugi finansowe, ubezpieczeniowe i bankowe,

3) ustugi doradcze i konsultanckie oraz prawnicze,

4) ustugi badan i analiz technicznych,

5) zakup energii cieplnej, elektrycznej i paliw,

6) wykup infrastruktury stanowigcej urzadzenia wodociggowe lub kanalizacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekdw

. Zaméwienia wspoétfinansowane ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z

przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien, , w tym

wytycznych Instytucji Zarzadzajgcych programami miedzynarodowymi i krajowymi
programami operacyjnymi, w ramach ktérych realizowany jest projekt, w zakresie ktérego
udzielane s3 dane zamdéwienia. W przypadku gdyby wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw obowigzujagce dla danego zamoéwienia wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii

Europejskiej zawieraty regulacje odmienne lub bardziej szczegétowe w stosunku do

postanowien niniejszego Regulaminu, majg one pierwszenstwo przed postanowieniami

Regulaminu.

. Zamo6wienia powinny by¢ udzielane w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie

uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasady racjonalnego gospodarowania $rodkami

publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny

oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i

$rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja osoby upowaznione przez Kierownika

Zamawiajgcego. Upowaznienie moze zosta¢ udzielone w formie ustne;j.




8. Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia winny zachowac
bezstronno$¢ i obiektywizm oraz prowadzi¢ postepowanie w sposéb gwarantujacy
przestrzeganie zasad, okreslonych w ust. 6 i 7 powyzej.

9. Przedmiot zamoOwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie dokitadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.

10. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

11. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne, z tym, ze oferty s3 jawne od chwili ich
otwarcia, protokét jest jawny od rozstrzygniecia postepowania. Nie sg jawne negocjowane ceny,
az do ostatecznego zakonczenia negocjacji. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji niezbednych do dokonania oceny ofert
oraz cen, nazwy i siedziby.

§2
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia osoba upowazniona przez Kierownika
Zamawiajacego szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamdéwienia.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie zgodnie z odpowiednio stosowanymi przepisami
ustawy Pzp.

4. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej, kosztorysem inwestorskim oraz dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia, ktérymi sa w szczegélnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamoéwienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Pzp lub Regulaminéw udzielania zamoéwien obowigzujgcych u
Zamawiajacego.

§3
Tryby postepowania
1. W celu udzielenia zaméwienia Zamawiajacy prowadzi postepowanie zgodnie z odpowiednim
trybem wewnetrznym wskazanym ponizej:

a) tryb z wolnej reki - stosuje sie do zaméwien, ktérych szacunkowa warto$¢ (bez podatku od
towardéw i ustug) nie przekracza kwoty 10.000 PLN, chyba ze Zamawiajacy zdecyduje o
zastosowaniu trybu uproszczonego lub rozeznania rynku;

b) tryb uproszczony - stosuje sie do zamdwien, ktérych szacunkowa warto$¢ (bez podatku od
towardw i ustug) przekracza kwote 10.000 PLN lecz nie przekracza kwoty 30.000 PLN, chyba
ze Zamawiajacy zdecyduje o zastosowaniu trybu rozeznania rynku;

c) rozeznanie rynku - stosuje sie do zamoéwien o wartosci szacunkowej (bez podatku od
towarow i ustug) przekraczajgcej kwote 30.000 PLN, chyba ze z uwagi na szczegdlng sytuacje
Zamawiajacy zdecyduje o zastosowaniu trybu z wolnej reki lub trybu uproszczonego.

§4
Tryb z wolnej reki i tryb uproszczony
1. W trybie z wolnej reki czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nie wymaga zastosowania
zadnych szczeg6lnych procedur ani formy udokumentowania czynno$ci. Do trybu z wolnej reki
nie ma zastosowania §2 ust. 5 powyzej.
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W trybie uproszczonym czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty poprzedza badanie rynku
Wykonawcéw, majgce na celu udzielenie zamoéwienia po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Do
trybu uproszczonego nie ma zastosowania §2 ust. 5 powyze;.

. Udokumentowanie przeprowadzonego postepowania w trybie uproszczonym nastepuje

poprzez zamieszczenie przez osobe upowazniong do przeprowadzenia postepowania
na odwrocie umowy, faktury, rachunku lub innego dokumentu ksiegowego adnotacji o tresci:
"Najkorzystniejsza oferta. Data. Podpis pracownika."

§5

Rozeznanie rynku

. W trybie rozeznania rynku czynno$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadza osoba

upowazniona do przeprowadzenia postepowania. Wszczecie postepowania we wskazanym

trybie nastepuje w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 2,

c) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw, w sytuacji gdy w
wyniku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej lub skierowania
zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcéw, nie otrzymano ofert.

. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

Wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie =zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw, przy czym mozliwe jest jednoczesne zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) nazwe i opis przedmiotu zamdwienia,

b) termin wykonania zaméwienia,

¢) warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia jezeli s3 wymagane,

d) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia jezeli s3 wymagane,

e) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub
strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga
elektroniczng,

f) opis kryteriéw wyboru oferty(opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowac przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert),

g) opis sposobu obliczenia ceny,

h) warunki realizacji zamoéwienia,

i) miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty przez Wykonawce.

j) wskazanie osoby do kontaktu w sprawie prowadzonego postepowania

. Kryteriami wyboru Wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczeg6lnosci: jakos¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty innowacyjne, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania zamoéwienia.

. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i ztozenie oferty.

. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
. Oferty mogg by¢ sktadane w oryginale w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie elektronicznej w

rozumieniu art. 78 [1] Kodeksu cywilnego, na wskazany przez Zamawiajgcego adres.
Zamawiajagcy moze wzigé pod uwage réwniez oferty Wykonawcédw, ktérzy nie otrzymali
zapytania ofertowego. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢
lub wycofac¢ oferte.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien i/lub uzupelnienie ztozonej
oferty w wyznaczonym terminie.




10. Zamawiajacy moze poprawiac oczywiste omylki pisarskie w tresci oferty, oczywiste omytki
rachunkowe, oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia
ofert, niezwtocznie informujac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty zawierajace btedy lub nie ztozyli
wymaganych dokumentéw, wykazéw, oswiadczen, petnomocnictw do ich uzupeinienia w
wyznaczonym terminie.

12. W celu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dalsze negocjacje
dotyczace ztozonych ofert.
13. Wyboér oferty najkorzystniejszej polega na pordéwnaniu ztozonych ofert pod wzgledem

kryteriow okres$lonych w zapytaniu ofertowym.

14. W przypadku dostaw towaréw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych
standardach jako$ciowych wybér najkorzystniejszej oferty moze nastgpi¢ po zapoznaniu sie z
ofertami potencjalnych Wykonawcéw, prezentowanymi na ich stronach internetowych, w
katalogach, folderach, ofertami wystanymi przez potencjalnych Wykonawcéw z wiasnej
inicjatywy itp.

15. Oferte odrzuca sie jeSli jest niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia lub innymi
istotnymi dla zamo6wienia elementami opisanymi w zapytaniu ofertowym.

16. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
lub z innych przyczyn nie jest mozliwe zawarcie z nim umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba
ze zachodza okre$lone w Regulaminie przestanki do wuniewaznienia postepowania
przetargowego. ,

17. Udokumentowanie udzielenia zamo6wienia w trybie rozeznania rynku nastepuje poprzez:

a) pisemng umowe z Wykonawca albo fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o
réwnowaznej wartosci dowodowej oraz

b) wydruk zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz
z otrzymanymi ofertami lub

c) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw danego
zamoOwienia, wraz z otrzymanymi ofertami lub

d) w przypadku gdy w wyniku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej lub
skierowania zapytania ofertowego do potencjalnych Wykonawcéw, nie otrzymano ofert oraz
w przypadku dostaw towar6éw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych niezbedne jest przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony
towar/ustuge, albo kopii innego dokumentu np. katalog, folder itp.

18. Postepowanie w trybie rozeznania rynku Zamawiajacy moze uniewazni¢ na kazdym etapie,
bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia lub odwotania postepowania
przetargowego Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, nie przystuguja zadne roszczenia, w tym o
zwrot Kosztow uczestnictwa w postepowaniu i kosztéw przygotowania oferty.

19. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez osobe
upowazniong przez Kierownika Zamawiajacego, ktora jest odpowiedzialna za jego realizacje.

§6
Udzielenie Zamoéwienia

. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

2. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisu ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

3. Udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem ust. 4 nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Wymoég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw na dostawy i ustugi dla ktérych
ogo6lnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy lub ustugi bez zachowania formy
pisemnej np. szkolenia, studia, zakup biletéw. W szczegdlnych sytuacjach, za zgoda Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszczalne jest tez zawarcie umowy w inny sposéb odpowiednio
dokumentujgcy tres¢ umowy np. przestanie skan6éw podpisanej umowy wiadomoscia e-mail.

-




=

. Umowe zawiera sie na czas oznaczony. Na czas nieoznaczony moga by¢ zawarte umowy w

szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Odno$nie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy PZP, chyba ze Zamawiajacy okresli je w danym przypadku inaczej.

. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. a) Regulaminu,

informacje o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajacego
niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1 lit. b) Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie
niezwtocznie po zawarciu umowy Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje

o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, a zwtaszcza w nastepujacych okoliczno$ciach:

a) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce ze wzgledéw
technicznych o obiektywnym charakterze;

b) zamdwienie uzaleznione jest od szczegdlnych przymiotéw osobistych Wykonawcy, np.
specjalistycznej wiedzy lub do$wiadczania, dorobku naukowego, wytacznych uprawnien itp;

¢) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia Zaméwienia, ktérej wczesdniej nie przewidziano;

d) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, ktérej wczesniej nie przewidziano .

. Decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1,

dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w
szczeg6lnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

§8
Przepisy konncowe
Regulamin wchodzi w zycie w dniu okre$lonym w Zarzadzeniu Prezesa Zarzadu.
. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.
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